[lOKYMEHT NOANMCaH NpOCTO# 3NeKTPOHHOM NOANMUCHIO
NHdopmaumsa o Bnagenbue:

®WO: [asbinosa Onbra AnekcaHgpoBHa

HomkHocTb: [lupeTop ABTOHOMHaa HeKoOMMepYecKas I'IpOCbeCCI/IOHaJ'IbHaﬂ

YHWKaNbHbIA NMPOrpaMMHbIN KITHOY:

42d72374ab023e2391a36ad74f55bd15879d171a < KUTMHUHIPAACKUI KONMNEMXK YNpaBneHNns»

MPMNKAS

«16» aHBapsa 2024 . Ne 05 o/a KannHuHrpag

O6 yTBepxaeHUn TlonoxeHna 06 AAMUHUCTPATUBHO-X03ACTBEHHOM
otaene AHIMOO «KKY»

B Lenax akTyannsauum noKa/ibHbIX HOPMATUBHbIX aKTOB
NMPNKA3bIBAHO:

1 Cuntatb yTpatusBwmm cuny [lonoxeHne 06 agMUHUCTPATUBHO-
xo3ancTeeHHOM oTgene AHIMOO «KKY», yTBep)XAEHHOE MPUKa30oM PekTopa OT
15.01.2020 r. Ne 17.

2. Y1BepanTb  [onoxeHne 06  AAMUHUCTPATUBHO-XO3AMCTBEHHOM
otgene AHIMOO «KKY» (MpunoxeHune 1).

3. YKazaHHoe B M. 2 [lonoXeHwe BBeCTW B [eNCTBME C MOMEHTA
PerncTpaLmm HacToALLErO NpUKasa.

4. B0310>KWUTb KOHTPO/Ib 38 pasMeLLeHNEM BbilleyKa3aHHOro [MonoXeHus
Ha ojuuUManbHOM caliTe WHCTUTYTa W 00GecrnevyeHMeM €ro WCMOSHEeHUs Ha
MOMOLLHMKaA ANPEKTOPA MO X034MCTBEHHOIN paboTe 1 pexxumy MukynuHa A. B.

5. KOHTpPONb 3a MCMO/THEHNEM HACTOSLLEro NprKasa OCTaB/saK 3a COO0M.

LnpekTop O.A. [laBblgoBa



ABTOHOMHas HEKOMMepYecKas YTBEPXAEHO

NpogecCcoHanbHas
obpasoBarte/ibHas opraHu3aums npukasom gmpektopa AHMNOO «KKY»
«KanuHWHrpagackuin Konnemx
ynpasneHns» Ne 05 o/g ot 16.01.2024 .

(AHMOO «KKY»)

MNOJIOKEHVE
Ob AODMNHUNCTPATUBHO-XO3ANCTBEHHOM
OTAEJIE AHIMNOO «KKY»

2024 .



1. O6LKe NoNoXKeHUs

11.  ALMUHUCTPATMBHO-XO3ANCTBEHHbIM oTfen (B fdanbHeriwem AXO)
ABNSIETCA CaMOCTOATE/IbHbIM CTPYKTYpHbIM nogpasgeneHvem AHMOO «KKY» (B
JanbHeinwem: Konnegx).

1.2.  Otpgen co3faétes U NMKBUAMPYETCA NpuKasom anpekTopa Konnemka.

1.3. Othen nogyYnHAETCA HEMOCPeACTBEHHO AMpeKTopy Konnemxa.

1.4. Otpgen BO3rnasnseT NOMOLWHUK AUPEKTOPa MO X034MCTBEHHOW paboTe U
PEXMMY, Ha3Ha4YaeMbli Ha JO/MKHOCTb MPUKa3oM anpektopa Konnemxa.

15  [Opyrve pabOTHUKM OTAena Ha3HayaloTCAd Ha  AO/MKHOCTU U
0CBOOOXKAAKOTCA OT AO/MKHOCTEN NPUKa3oM AupekTopa Kosnegka no npeAcTaB/eHUIO
MOMOLLIHMKA AMPEKTOopPa Mo X03ANCTBEHHOW paboTe 1 pexxnumy.

1.6. B cBoel feATeNbHOCTU OTAEN PYKOBOACTBYETCS:

1.6.1. YctaBom AHIMOO «KKY».

1.6.2. HacTosawmm MonoxeHnem.

1.6.3. JO/MKHOCTHLIMU UHCTPYKLMAMMN.

1.6.4. TpaBnnaMu BHYTPEHHETO TPYLOBOro pacnopsaaka.

2. CTpykTypa

CTpYKTYpy M WITaTHY yncneHHocTb AXO yTBepXaaeT ampektop Konnegxa
NCXOAA W3 YCNOBWIA U OCOBEHHOCTEW [eATeNIbHOCTM OTAena Mo npefcTaB/IeHNIO
MOMOLLHMKA AMPEKTOPA MO XO3SMCTBEHHOW paboTe 1 peXxumy.

3. 3agaun

3.1. XO034/CTBEHHOE, MaTepuaibHO-TEXHUYECKOE W  COLMaIbHO-ObITOBOE
obcnyxusaHve Konnemka.
3.2.  Co3pgaHuvie ycnosui anis Tpyfa n otabixa paboTHUKOB Konnegpxka.

4. PYHKUNW.

4.1. Ob6ecreyeHrve W MOAAePXaHWE 3[4aHMIA N MOMeLWeHUA WIHCTUTYyTa B
Hag/iexalleM COCTOSHMM B COOTBETCTBUM C  [EeACTBYHOLIMMM  CaHWUTapHO-
FUIMEHNYECKUMY, MPOTUBOMOXAPHLIMA M APYrMMW  HOPMaMuM W npasuiammu
[e/CTBYIOLLEro 3aKoHofaTenbCcTBa Poccuiickon dPefepauinu.

4.2. KOHTpONb 3a WUCMNpPaBHOCTbIO 060pyaoBaHUs (CUCTEM  OTOMJIEHUS,
OCBeLLeHus, U T.4.).



4.3. TlpoBefeHMe PeMOHTa 34aHUIA U NOMELLEHWIA.

4.4, KOHTPO/b 3a KAYECTBOM PEMOHTHBIX paboT.

4.5. TlprémKa BbINOMHEHHbIX paborT.

4.6. YuvacTue B pa3paboTKe M/aHOB MO CO3[aHUIO MHTEPbepa B 3daHMSAX Y
MOMELLEHNAX.

4.7. PaboTbl No 61aroycTponcTBy, 03e/leHEHNIO N YOOPKe TEPPUTOPUIA.

4.8. CocTaBfieHMe CMET pPacXOf0B Ha COAepXKaHue 3[4aHWA U MOMELLEHWA,
npuneraroLLen TeppuTopun

4.9. OmopMmeHne LOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX A/ 3aK/HOYEHNS [OrOBOPOB
Ha npuobpeTeHne 0060PYyLOBaHMSA, OPrTEXHWUKWU, Mebenn, XO03AWCTBEHHbIX TOBApOB,
opraHusauns nx NoCcTaBkKW, NPUEMKN 1 YUETA.

4.10. OGecrieyeHne  CTPYKTYPHbIX  MofpasfeneHui KaHLeNsapCcKnummn
NPUHAAIEXHOCTAMM, 060PYAO0BaHNEM, OPIrTEXHUKOW, MeOenbto, XO03AWCTBEHHbLIMM
TOBapaMu, BefeHMe Y4yéTa WX pacxofoBaHWUA W COCTaB/iEHWe YCTaHOB/IEHHOW
OTYETHOCTMW.

4.11. ObecneyeHne COXpaHHOCTU Mebenn, XO35MCTBEHHOIO WHBEHTapA,
MPUHATME MEP MO UX BOCCTAHOB/IEHNIO M PEMOHTY B C/lydasX UX MOBPeXXAeHWUs.

4.12. Odopm/ieHNe LOKYMEHTOB Ha TEXHUYECKOe OOC/Y>XMBaHME U PEMOHT
OPrTexXHNKN 1 06opyLoBaHmS.

4.13. MatepuanbHO-TeXHUYECKOe 06Cy)KMBaHWE COBELLaHWI, KOH(epeHLuiA,
CEMMHAPOB U MHbIX MEPONPUATUIA.

4.14. Ob6ecrneyeHne paLMoHa/IbHOro MCMosb30BaHWSA BblAe/IeHHbIX
(pMHAHCOBbIX CPEACTB.

5. Mpasa

5.1. AXO umeeT npaso:

5.12. laBaTb cOoTpygHuKam Konnemka ykasaHua Mo 06GecneyvyeHuto
COXPaHHOCTM  WHBEHTaps, Mebenn, OPrTeXHUKM U Np.,  COGMHOAEHUIO
MPOTUBOMOXAPHbIX HOpM N  npasun, a TaKxXe OCYLLIECTB/IATb
onepaTMBHO-TEXHMYECKNIA KOHTPO/Ib U (DaKTMYECKYHO MPOBEPKY MCMOSTHEHUS 3TUX
yKazaHWiA.

5.1.3. TpeboBaTtb OT coTpyaHWkoB Konnemka coGMOAEHUA  MpaBus
CKNaMpOBaHNA N XpaHEeHUA MaTepuasibHbIX LEEHHOCTEN.

5.1.4. T'o pe3ynbTataMm MPOBEPOK COCTOAHUA MeGEeNn, NHBEHTAapPS, OPrTEXHUKM
BHOCUTb  MPEAIOXEHN  PYKOBOACTBY O  MPUB/IEYEHNE K  MaTepuasibHOWN
ANCLMMNIMHAPHOW OTBETCTBEHHOCTU AO/MKHOCTHBIX L, Konnempxka.

5.2. TloMOLWHMK AMpeKTOpa No X039MCTBEHHOWN paboTe 1 peXxumy B Mnpase:



5.2.1. BHocuTb B OTAEN KafpoB M pPyKoBOACTBY Konnepxa npeaioXXeHns o
nepeMeLLeHn paboTHUKOB CNYXXObl, UX MOOLPEHUN, a TakXKe MPeasIoKeHNs o
HaIOXKEHNW B3bICKAHUA HAa PabOTHUKOB.

5} OTBeTCTBEHHOCTb

6.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a Haj/iexalllee W CBOEBPEMEHHOEe BbIMOSIHEHWE
OTAENOM (PYHKLMA, NPefyCMOTPEHHbIX HACTOALWMM MOJIOXKEHNEM, HECET MOMOLLHUK
ANPEKTOPa Mo X035MCTBEHHOW PaboTe 1 peXxmmy.

6.2. Ha nomowHMKa AuMpekTopa M M0 XO35NCTBEHHOW paboTe U pPexumy
BO3/1araeTcs nepcoHaibHas OTBETCTBEHHOCTH 3a:

6.2.1. OpraHu3aumo [esTeNlbHOCTU COTPYAHUKOB MO BbINO/HEHUIO 3ajay U
(hYHKUWMIA, BO3/OXEHHbIX Ha OTAer.

6.2.2. CBOEBPEMEHHOCTb W KAauyeCTBO MCMOMHEHNA 3aABOK CTPYKTYPHbIX
nogapasaeneHnii.

6.2.3. X034ACTBEHHOE BeAeHMe [iefl, COXPaHHOCTb COOCTBEHHOCTW.

6.2.4. CobniogeHve COTpyaHUKaMK CNny>0bl TPYAOBOA U MPOU3BOACTBEHHOM
ANCLUNIIUHBI.

6.3. OTBETCTBEHHOCTb AXO yCTaHaBNNBaeTCA LO/KHOCTHbLIMU
NHCTPYKUNAMMN.

7. B3anMooTHOLLEHUS (CYy>XXKeOHble CBSA3N)

[N BbIMOMHEHUS  (PYHKUMA WM peasiM3auum  npaB  aAMUHUCTPATMBHO-
X034MCTBEHHbI OTAeN B3aMOLEeNCTBYeT:
7.1. Co BCeMM CTPYKTYPHbIMU NOAPa3LeNeHNAMI MO BOMPoOcam MnoslyyeHus:
3a9BOK Ha 060pyaoBaHue, OPrTeXHUKY, Mebenu, XO039MCTBEHHbIX
TOBapPOB, KaHLENAPCKUX NPUHALIEXHOCTEMN;
3a9BOK Ha XO39MCTBEHHble W COLMaNbHO-ObITOBOE 0OC/TY>KMBaHME
PabOTHNKOB;
OTYETOB O PaCX0A0BAHUN KAHLENAPCKNX NPUHALNEXHOCTER, Oymaru;
pa3bsACHeHWE MPUYUHBI NOPYM Mebenin, NHBEHTAPS, OPrTEXHUKMN.
[MpepocTaBneHume:
MNaHOB TeKyLWero W Kanuta/lbHOr0 pPeMOHTa B MOMELLEHUSX,
3aHMMaeMbIX NOApPasaeNeHNAMN.
7.2.  C byxrantepvei no BoONpocam nosnyveHns:
- pa3bACHeHWe Mo y4eTy 060pyA0BaHNSA, OPrTEXHUKN, Me6enn, X03aMCTBEHHbIX
TOBapOB, KaHLENAPCKNX NPUHALIEXXHOCTEN.



[MpepocTaBneHume:

- OTYETOB O pacxodoBaHWW CPeACTB, BbIAENEHHbIX Ha XO3AMCTBEHHOE,
COLMaNIbHO-ObITOBOE M MaTepuaibHO-TEXHUYECKOe 0OCNYXXMBaHME MNOoApasfeneHni
Konnepxa.

conuan



